Sanne de Groot
Boekhoudkundig Assistent · MBO Financieel administratief medewerker
Breda  |  sanne@degroot.nl  |  06-34567890

PROFIEL
Zorgvuldige boekhoudkundig assistent met 3 jaar ervaring in factuurverwerking, bankreconciliatie en BTW-voorbereiding voor een portefeuille van 25+ MKB-klanten. Verwerkte maandelijks 600+ facturen en bereidde kwartaal-BTW-aangiften voor in Exact Online. Ervaren met Twinfield en Yuki. Volgt de HBO-opleiding Bedrijfseconomie in deeltijd om door te groeien naar boekhouder.
WERKERVARING
Boekhoudkundig Assistent  —  mrt 2023 – heden
Kramer & Van Dijk Accountants — Breda
1. Verwerkte maandelijks 600+ in- en verkoopfacturen voor 25 MKB-klanten in Exact Online.
1. Voerde wekelijks bankreconciliaties uit en signaleerde afwijkingen voor tijdige correctie.
1. Bereidde per kwartaal BTW-aangiften voor voor 25 klanten, ter controle door de senior boekhouder.
1. Beheerde de debiteuren- en crediteurenadministratie en volgde openstaande posten op, waardoor de gemiddelde betaaltermijn daalde van 38 naar 29 dagen.
Administratief Medewerker Financiën  —  aug 2021 – feb 2023
Bouwbedrijf Janssen B.V. — Tilburg
1. Verwerkte inkoopfacturen, onkostendeclaraties en bankboekingen in Twinfield voor een bedrijf met €8M omzet.
1. Controleerde en matchte leveranciersfacturen met inkooporders en afleverbewijzen.
1. Ondersteunde de controller bij maandafsluitingen en het opstellen van btw-overzichten.
OPLEIDING
HBO Bedrijfseconomie (deeltijd, verwacht 2027)  —  2024 – heden
Avans Hogeschool — Breda
MBO 4 Financieel administratief medewerker  —  2018 – 2021
ROC Tilburg
VAARDIGHEDEN
Exact Online  •  Twinfield  •  Yuki  •  Factuurverwerking  •  Bankreconciliatie  •  BTW-aangifte (voorbereiding)  •  Excel (draaitabellen, VERT.ZOEKEN)
CERTIFICERINGEN & EXTRA
•  Exact Online basiscertificering (2023)
•  MBO-diploma FAM (2021)
•  ECDL Advanced Spreadsheets
