Linda Bakker
Financieel Administratief Medewerker
Utrecht  |  linda@bakker.nl  |  06-12345678

PROFIEL
Nauwkeurige financieel administratief medewerker met 7 jaar ervaring in crediteuren- en debiteurenbeheer, facturatie, bankmutaties en BTW-aangiften. Verantwoordelijk voor de maand- en kwartaalafsluitingen van een organisatie met €40 mln omzet. Ervaren met SAP, Exact Online en Unit4. Gewend aan het werken in een team van 5 financieel medewerkers onder supervisie van de controller.
WERKERVARING
Financieel Administratief Medewerker  —  jan 2022 – heden
Strukton Groep — Utrecht
1. Verwerkte maandelijks 1.500+ inkoopfacturen en 600+ verkoopfacturen in SAP voor 3 werkmaatschappijen.
1. Reduceerde de gemiddelde doorlooptijd van crediteurenfacturen van 12 naar 8 dagen door het stroomlijnen van het goedkeuringsproces.
1. Voerde maandelijks BTW-aangiften uit voor 4 entiteiten met een totale omzet van €40 mln.
1. Verzorgde de maand- en kwartaalafsluitingen inclusief intercompany-reconciliaties en balansspecificaties.
Medewerker Financiële Administratie  —  mrt 2019 – dec 2021
Vopak — Rotterdam
1. Beheerde de crediteuren- en debiteurenadministratie voor een business unit met een jaaromzet van €18 mln.
1. Verwerkte dagelijks bankmutaties en voerde betalingsruns uit via Exact Online.
1. Stelde maandelijkse rapportages op (openstaande posten, ouderdomsanalyse) ten behoeve van de controller.
1. Ondersteunde de jaarrekening door het aanleveren van balansspecificaties en afloopcontroles aan de externe accountant.
Junior Financieel Medewerker  —  sep 2017 – feb 2019
Heijmans N.V. — Rosmalen
1. Verwerkte inkoopfacturen en kostenplaatsboekingen in Unit4 voor 2 projectteams.
1. Voerde wekelijks de betalingsrun uit en bewaakt betalingstermijnen van 200+ leveranciers.
1. Assisteerde bij de kwartaalafsluitingen en BTW-aangiften onder begeleiding van de senior financieel medewerker.
OPLEIDING
HBO Bedrijfseconomie  —  2013 – 2017
Hogeschool Utrecht
Praktijkdiploma Boekhouden (PDB)  —  2018
Associatie voor Praktijkexamens
VAARDIGHEDEN
SAP FI  •  Exact Online  •  Unit4 (Coda)  •  Crediteuren- & debiteurenbeheer  •  BTW-aangifte & ICP-opgave  •  Periodeafsluitingen (maand/kwartaal/jaar)  •  Excel (draaitabellen, VERT.ZOEKEN)
CERTIFICERINGEN & EXTRA
•  Praktijkdiploma Boekhouden (PDB
•  2018)
•  MBA Financieel Management (NCOI
•  lopend)
•  Engels vloeiend
•  Duits conversatieniveau
