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PROFIEL
Juridisch medewerker met 5 jaar ervaring in contractbeheer, juridisch onderzoek en dossiervorming bij een middelgroot advocatenkantoor. Ondersteunde 4 advocaten bij due diligence-trajecten en beheerde 80+ contractdossiers. Ervaren met CLM-systemen (Legito, ContractPodAi) en juridische databases (Legal Intelligence, Kluwer Navigator). Nauwkeurig, analytisch en gewend aan werken met vertrouwelijke informatie.
WERKERVARING
Juridisch Medewerker  —  mrt 2022 – heden
Van Doorne N.V. — Amsterdam
1. Beheerde 80+ contractdossiers in het contractmanagementsysteem en signaleerde verlengings- en opzegtermijnen.
1. Ondersteunde 4 advocaten bij due diligence-trajecten voor M&A-transacties met dealwaarden tot €50 miljoen.
1. Voerde juridisch onderzoek uit via Legal Intelligence en Kluwer Navigator voor 15+ adviesdossiers per maand.
1. Stelde conceptcontracten, adviesmemo's en processtukken op die door advocaten werden gefinaliseerd.
Junior Juridisch Medewerker  —  sep 2020 – feb 2022
Houthoff — Amsterdam
1. Ondersteunde de secties Ondernemingsrecht en Arbeidsrecht bij dossiervorming en correspondentie.
1. Verwerkte gemiddeld 40 inkomende stukken per week en classificeerde deze in het documentmanagementsysteem.
1. Bereidde vergaderstukken en cliëntpresentaties voor op basis van juridisch onderzoek.
OPLEIDING
Bachelor Rechtsgeleerdheid  —  2017 – 2020
Universiteit van Amsterdam
Hbo Rechten (propedeuse)  —  2015 – 2016
Hogeschool van Amsterdam
VAARDIGHEDEN
Contractbeheer & CLM-systemen  •  Juridisch onderzoek  •  Dossiervorming & DMS  •  Legal Intelligence / Kluwer Navigator  •  Due diligence-ondersteuning  •  Juridisch schrijven  •  Vertrouwelijkheid & compliance  •  MS Office (Word, Excel, PowerPoint)
CERTIFICERINGEN & EXTRA
•  Leergang Contractenrecht (Grotius
•  2023)
•  Cursus Legal Project Management (2022)
•  VOG
